ncm DE GESTIO[’] DocumnT 001

CURADORA URBANA SEGUNDA DE MEDELLIN
30 noviembre, de 2023

Inkroduccidn del Acta

La Curadora Urbana Segunda de Medellin, posesionada en el cargo el 20 de junio del
2023 segun Decreto municipal No.0509 del 08 de junio del 2023, segun Acta No.363; en
uso de sus Facultades legales, en especial las conferidas por la el Decreto 1077 del
2015, La Ley 594 del 2000 “establece que los entidades de administracion publica'y los
entidades privadas que cumplen una Funcion publica deberian elaborar programas
de gestidn documental, ARTICULO 62. b) La asistencia técnica estard a cargo del
Archivo General de lo Nacidn, los consejos territoriales de archivos, los comités
técnicos, las entidades de Formacidon de recurso humano, los asociaciones y las
entidades publicas y privadas que presten este servicio”, Decreto 1080 del 2015
ARTICULO 2.8.2.1.14. Del Comité Interno de Archivo. ARTICULO 2.8.2.1.15.
Conformacién del Comité Interno de Archivo, Acuerdo 001 del 2024 CAPITULO 3
ARTICULO 2.3.1 con sus pardgrafos 1y 2, CAPITULO 7 “Licencias urbanisticas y demds
documentos que se producen en ejercicio de la Funcion publica asignada a los
curadores urbanos por mandato legal”, ARTICULO 9.7.1 “Objetivo. Reglamentar la
gestién documental de los expedientes de las licencios urbanisticas y otros
actuaciones relacionadas con la expedicion de las licencias” y su Pardgrafo. “Los
curadores urbanos en gjercicio de la Funcién publica se encuentran obligados al
cumplimiento del presente Acuerdo en su integridad y demdas normas concordantes”.

Objeto de Acta

Crear El Comité Interno De Archivo como grupo de apoyo a los procesos de la
Gestidn Documental.

Consideraciones del Acta

1. Que es Funcidn del Curador Urbano, garantizar el cumplimiento de las normas
en relacion a la Gestion documental y Archivistica para el buen desarrollo de
los proceso de recepcion, produccion, ordenacion, organizacion, Foliacion y
transferencio documentales.

2. Que es responsable de la transparencia de la conformacidn de los
expedientes de las licencias en sus diferentes modalidades y actos de
aprobacion, negacion , desistimiento y demds actos .
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3. Que segun lo dispuesto en la herramienta archivistica TRD (tablas de
- Retencién Documental), oprobadas para los procedimientos documentales
mediante Acuerdo 001 de Febrero del 2023 por el Consejo Departamental de
Archivos de Antioquia, se debe dar cumplimiento o lo dispuesto en los

. procedimientos planteados en estas.

4. Que es de cumplimiento acator lo dispuesto en relacion al uso de ventanillas
de radicacidn, manejo de consecutivos de produccidon documental
ordenacion, organizacion de documentos, Foliacidon y transferencios
documentales a la entidad de custodia y preservacion definitivo.

5. Que sin perjuicio de lo dispuesto en la Ley 594 del 2000, el Acuerdo 001 del 2024,
se deben llevar inventarios documentales para verificacion de la existencia
del proceso documental y desarrollo de los procedimientos archivisticos; asi
mismo para el momento del empalme como Curador.

Desarrollo del Ackta

En la ciudad de Medellin, el dia 30 noviembre, de 2023, siendo las 10:00 a:m, son citados
al Despacho de la Curadora Urbana Segunda de Medellin, el representante del drea
Juridica, la Coordinadora(o) Técnica de Arquitectos, los Archivista Uno y Dos, con el
Fin de conformar el Comité Interno De Archivo , dando cumplimiento a lo
determinado en las normas citadas en la introduccidn del acta y al ente rector en
asuntos de Gestidn Documental y sus respectivos lineamientos archivisticos , Archivo
General De La Nacion -AGN.

Indico la Curadora Urbana Segunda de Medellin que ella es una Particular cumpliendo
una Funcién Publica y que por consiguiente debe conformar dicho comité como se
indica en las normas citadas en la introduccion de lo presente actaq; se dan a conocer
las Funciones a desarrollar por el Comité interno de Archivo por parte de la Curadora
, indicando que estas son acorde a lo estipulado en el Acuerdo 001 del 2024 CAPITULO
3 ARTICULO 2.3.1 con sus pardgrafos 1y 2 y lo citado en el Decreto 1080 del 2015
ARTICULO 2.82.1.14. Del Comité Interno de Archivo. ARTICULO 2.8.2.1.15.
ConFormacion del Comité Interno de Archivo.

Siendo asi, indica la Curadora Urbana Segunda de Medellin que segun el Decreto 1080
del 2015 en las entidades donde no existon toxativamente los cargos mencionados,
integraran el Comité quienes desempefien Funciones a Fines o similares; por ello de su
grupo de trabaojo hardn parte del Comité Interno de Archivo las personos citados a
su Despocho y deberdn cumplir con las Punciones determinadas en el ARTICULO
2.8.2.1.16. Funciones del Comité Interno de Archivo.

El Comiteé Interno de Archivo en las entidades territoricles tendrd las siguientes
Funciones:

1. Asesorar a la alta direccion de la entidad en la aplicacion de la normatividad
archivistica.

2. Aprobor la politica de gestion de documentos e informacion de la entidad.
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3. Aprobar los tablas de retencion documental y las tablas de valoracion documental
de la entidad y enviarlas al Consejo Departamental o Distrital de Archivos para su
convalidacién y al Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado para su
registro.

4. Responder por el registro de los tablas de retencién documental o tablas de
valoracién documental en el Registro Unico de Series Documentales que para el
efecto cree el Archivo General de la Nacion.

5. Llevar a cabo estudios técnicos tendientes a modernizar la Funcién archivistica de
la entidad, incluyendo las acciones encaminadas a incorporar las tecnologias de la
informacién en la gestién de documentos electrénicos de conformidad con lo
establecido en el Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

6. Aprobar el programa de gestion de documentos Fisicos y electrdnicos presentado
por el drea de archivo de la respectiva Entidad.

7. Aprobar el plon de oseguromiento documental con miras a proteger los
documentos contra diferentes riesgos.

8. Revisar e interpretar la normatividad archivistica que expida el Archivo General

‘de la Nacidn Jorge Palacios Preciado y los Archivos Generales Territoriales y adoptar

los decisiones que permitan su implementacion al interior de la respectiva entidad,
respetando siempre los principios archivisticos.

9. Evaluar y dar concepto sobre la aplicacion de las Eecnologias de la informacion en
la Entidad teniendo en cuenta su impacto sobre la Funcién archivistica mtemo y la

gestion documental.

10. Aprobar el programa de gestion documental de la entidad.

11. Aprobar las Formas, Formatos y Formularios Fisicos y electrénicos que requiera la

entidad para el desarrollo de sus Funciones y procesos.
12. Acompafiar la implementacion del Gobierno en Linea de la entidad en lo referente
al impacto de este sobre la gestion documental y de infFormacion.

13. Presentar a las instancias asesoras y coordinadoras del Sistema Nacional de
Archivos, propuestas relacionadas con el mejoramiento de la Funcion archivistica.
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14. Apoyar el disefo de los procesos de la entidad y proponer ajustes qoe Faciliten la
gestion de documentos e infFormacidn, tanto en Formato Fisico como electrénico.

15. Aproboar la implementacién de normas técnicas nacionales e internacionales que
contribuyan a mejorar la gestion documental de la entidad.

16. Consignar sus decisiones en Actas que deberdn servir de respaldo de las
deliberaciones y determinociones tomadas.

17. Hacer seguimiento a la implementacion de las tablas de retencién documental y
Eablas de valoracion documental, asi como al Modelo Integrado de Planeacion y
Gestion, en los aspectos relativos a la gestién documental.

La alta direccion podrd asignor Funciones adicionales, siempre que estos se
relacionen con el desarrollo de la normatividad colombiana en materia de archivos y
gestién documental.

Pb de ed' Anggla Maria Restrepo Uribe Firma la presente Acta De
Mentof No.g01 caid co st cia de conformacidon del Comité Interno de

9 log 12:( r,o- dita 30 g€ noviembre del 2023.

ANGELA fNARIA RESTREPO URIBE
Curadofa Urbana Segunda De Medellin



